
週  次 日  期

1 9月1日

2 9月8日

3 9月15日

4 9月22日

5 9月29日

6 10月6日

7 10月13日

8 10月20日

9 10月27日

10 11月3日

11 11月10日

12 11月17日

13 11月24日

14 12月1日

15 12月8日

16 12月15日

17 12月22日

18 12月29日

19 1月5日

20 1月12日

撰 寫 人      召 集 人 教學組長 教務主任 校       長

複習第1-6類

第二次段考

期末考

慶祝45周年校慶聯歡活動

606 電腦課程報名表 608 套印信函

610套印新書公告 第6類複習

506 原住民 508竹炭

510 減肥DIY 第5類複習

602 採購單 604 套印超市型錄

404國際巨星馬友友 406三明治的製作流程

408路跑競賽活動 410 SALE 3.4類複習與小考

502 2011客家桐花季 504 旅遊景點

302大專院校名單 304入學成績單 306 2007 MLB戰績表

第一次段考

308資訊安全 310套房出租 402免費參觀券

106 2011台灣花卉博覽會 108海底世界 110 節目時間表

202 統計資料 204急救衣物 206中華民國公益彩券

208台北捷運路線簡介 210紅螞蟻 1.2類複習與小考

教   學   綱   要 頁  次

準備週 說明上課注意事宜 與評量方式

TQC Word 2010 102 中英短文 104 海嘯

松崗

私立永平工商職業學校一○四學年度第一學期教學進度表

授課

年級
二年級

授課

類科
餐旅類

授課

時數
2

任教

科目
文書處理

使用教科書

書名、冊次

TQC 2010 企業用才電腦實力評核-辦

公室軟體應用篇
作者 電腦技能基金會 出版社


